	会议（培训、竞赛）费用预算申请审批表

	主办部门： 
	
	处室负责人： 
	
	
	经办人：
	

	会议（培训、竞赛）名称
	
	日期
	

	会议（培训、竞赛）内容
	

	会议（培训、竞赛）对象
	
	天数
	

	参加人员总数
	
	正式代表
	
	工作人员
	
	其他人员
	

	会议（培训、竞赛）地点
	
	宾馆全称
	
	是否定点
	√是○否

	费
用
预
算
	住宿总人数
	
	其中：厅级以上人数
	0
	住宿费合计
	元

	
	用房数量(双人间)
	
	房费单价
	
	用房天数
	
	房费小计
	元

	
	用房数量(单人间)
	
	房费单价
	
	用房天数
	
	房费小计
	元

	
	用餐人数（技术人员）
	 
	
	
	餐费合计
	元

	
	会议室单价
	
	使用次数
	
	会议室费用合计
	

	
	其他费用明细
	
	其他费用合计
	元

	
	费用预算总计
	元
	人均标准不超过    元

	师资费
	讲课费：元
	城市间交通费：元
	合计：    元
	
	30665

	业
务
单
位
	
	财务处
	
	院
长
办
公
室
	
	人
事
处
	

	分管院长审批意见
	
	主管院长审批意见
	


[bookmark: _GoBack]备注：学院培训需业务单位、财务处、人事处、分管院长、主管院长依次审批。会议、竞赛需业务单位、财务处、院长办公室、分管院长、主管院长依次审批
